Priloha ¢. 1

Harmonogram é&innosti v marcovom termine EC a PFIC MS 2023

UPOZORNENIE: Cinnosti administratora st v harmonograme podfarbené sivou farbou.

14. marec 2023 - SJL, MJL
17. marec 2023 — SJSL, UJL

6.00 - 8.30

Riaditel' Skoly prevezme zasielku s testami (CD nosi¢mi pre SJSL) na distribucnom
mieste podla pokynov RUSS.

do 8.30

Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.

8.30 - 9.00

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.

Predseda PMK ndhodnym spésobom priradi administratora k jednotlivym skupindm
intaktnych Ziakov. Pre administraciu testov pre ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje
navrh administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinu/y ziakov so ZZ
vySkoleni a riaditefom $koly urc€eni.

Koordinator odovzda administratorom zoznam ziakov skupiny, pomocné papiere, OH
(dva druhy), Protokol o administracii testov EC a PFIC MS, vzory vyplnenych OH
oboch druhov z prisluSného vyu€ovacieho jazyka/slovenského jazyka a slovenskej
literatary a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych hérkov k EC MS.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

do 9.00

Zasielka s testami je dorucena do Skoly.

9.00-9.25

Predsedg PMK skontroluje neporusenost a Uplnost zelenych bezpeé&nostnych obalok
testov EC MS pre dany predmet.

Riaditel Skoly s koordinatorom pod dohfadom predsedu PMK otvoria obalky s testami
EC MS (CD nosiémi pre SJSL). Bezpe€nostné obalky uschovaju.

Koordinator pod dohfadom predsedu PMK rozda administratorom testy EC MS (CD
nosice pre SJSL).

Administratori prekontroluju testy (CD nosiCe pre SJSL), ktoré dostali od koordinatora,
a odidu do ucebni. (V pripade problémov s CD nosiom pre SJSL koordinator
odovzda administratorovi nahradné CD. Ak su chybné aj nahradné CD, kontaktuje
NIVaM.)

9.25-9.45

Administ[étori ro;sadia Ziakov, rozdaju ziakom potrebné pisomnosti, davaju uvodné
pokyny. Ziaci vyplfaju zahlavia OH. Administratori kontroluju vypisané zahlavia OH.

9.45-11.25

Administracia testov EC MS.

9.45-11.25

Predsedovia SMK a PMK vykonavaju kontrolu administracie EC MS postupne
vo vSetkych skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

10.15-10.30

Koordinator vyzbiera vo véetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli pouzité,
a ulozi ich na riaditelom Skoly vopred uréené miesto.

11.25-12.20

Prestavka pre ziakov.

11.25-12.15

Koordinator prevezme od administratorov vSetky materialy. Pod dohladom predsedov
PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i su zahlavia OH
spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo doplni podla
zoznamu Ziakov a Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS. Roztriedi OH
réznych druhov (,pero®, ,krizik®).

Koordinator v spolupréci s predsedami SMK a PMK mad'arského jazyka a literatary,
ukrajinského jazyka a literatary oddefluje koépie OH od originalov. Po oddeleni
vSetkych OH osobitne zabali kdpie a originaly do papierovych obélok, ktoré bezpecne
ulozi riaditel’ $koly.

Upozornenie: Po ukonéeni administracie testov EC MS zo slovenského jazyka
a literatury a slovenského jazyka a slovenskej literatury koordinator v spolupraci
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s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od originalov. Predseda PMK spogita
originaly OH oboch druhov, poget zapiSe do Zoznamu OH na vyhodnotenie.

Predseda PMK v spolupraci s koordinatorom vlozZi origindly OH do oranzove;j
bezpelnostnej obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli su€astou zasielky €. 1, tu/tie vlozi
do kancelarskych dosiek a odovzda riaditefovi Skoly, ktory ju/ich bezpeéne uloZi
a pripravi na distribuciu v der testovania.

Poznamka: Oddelovanie koépii od originalov OH sa nesmie prerusit. Riaditel Skoly
s predsedom SMK zabezpeéia taku organizaciu tejto &innosti, aby sa ukongila
v stanovenom ¢ase. Ak sa to nepodari, oddelovanie OH pokracuje pod kontrolou
riaditela $koly a predsedu SMK. Kopie OH riaditel $koly archivuje pat rokov.
Pri oddelovani kopii od originalov OH je potrebné skontrolovat aj podpis zZiaka. Ak sa
ziak podpisal na original OH, je potrebné jeho podpis zaciernit. Ak sa zabudol
podpisat, na képiu sa za neho podpiSe predseda PMK.

12.15

Koordinator sa presved¢i, 2(; administratori maju informaciu o poiqdovanom rozsahu
15— 3 strany prace PFIC MS (pre SJSL 1 — 2 strany PFIC MS) a mézu ju
sprostredkovat ziakom.

Administratori prevezmu od koordinatora tlaciva E’FIC MS a ostatné materialy
potrebné pre administraciu PFIC MS (okrem tém PFIC MS) a odidu do ucebni.

12.20

Zverejnenie tém PFIC MS.

Ziaci su v uéebniach pod dozorom administratora. Administratori
pomocné papiere na koncept, tlaciva PFIC MS a davaju uvodné pokyny.

rozdaju

12.20-12.40

Predseda PMK dohliada na preberanie tém PFIC MS z internetu.

Koordinator zabezpeci zapis tém z rozhlasového vysielania Rozhlasu a televizie
Slovenska (bezpecnostné opatrenie pre pripad problémov s internetom).

Koordinator rozmnozi témy PFIC MS, aby administrator a kazdy Ziak mal svoju képiu.

12.40 - 12.45

Koordinator alebo nim poverené osoby dorugia do ugebni témy PFIC MS.

Administratori rozdaju rozmnozené témy PFIC MS Ziakom (v pripade potreby témy
PFIC MS napi$u na tabulu).

12.45-13.00

Ziaci maju 15 minut na vyber témy. V tomto éase nesmu nié pisat.

13.00 — 15.30
(13.00 — 14.30)

Administracia PFIC MS.
(Casovy Udaj uvedeny v zatvorke je pre administraciu PFIC MS zo SJSL).

13.05-13.20

Koordinator vyzbiera vo v8etkych skupinach nepouZzité tlagiva PFIC MS a uloZi ich na
miesto vopred uréené riaditefom Skoly.

13.00 — 15.30
(13.00 — 14.30)

Predsedovia SMK a PMK priebeZne vykonavaju kontrolu administracie PFIC MS.

14.00

Zverejnenie Kraéov spravnych odpovedi k UKO EC MS pre MJL aUJL
nainternete.

Koordinator preberie Kltiée spravnych odpovedi k UKO EC MS pre predmety MJL a
QJL z invternetu, rozmnoZi ich a zabezpeéi, aby ich spolu s Pokynmi na hodnotenie
UKO EC MS mali predseda PMK — hodnotitel a pomocni hodnotitelia.

Poznamka: KlGée spravnych odpovedi k UKO EC MS zo slovenského jazyka
a literatury a slovenského jazyka a slovenskej literatury sa v Skolskom roku 2022/2023
nebudl zverejfiovat v defl testovania — hodnotenie UKO EC MS zo slovenského
jazyka a literatury a slovenského jazyka a slovenskej literatury bude centralne.

od 14.00

Predseda PMK - hodnotitel prevezme od koordinatora zoznam pomocnych
hodnotitelov a zabezpecenu papierovi obalku s origindlmi OH druh ,pero“ (pre
predmety MJL a UJL).

Predseda PMK - hodnotigel' inégruuje pomocnych hodnotitelov, ako postupovat
pri hodnoteni odpovedi na UKO EC MS.

Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS MJL a UJL.
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15.30 — 15.40
(14.30 — 14.40)

Administrator PFIC MS sa po skon&eni prace Ziakov v tlagivach PFIC MS podpige do
prvého prazdneho riadka pod vlastny text Ziakov. Predseda PMK skontroluje vo
vSetkych tlagivach PFIC MS podpis administratora pod textom Ziakov. Ak podpis
chyba, je potrebné ho pod dohfadom predsedu PMK doplnit. Predseda PMK méze
pod podpis administratora pripojit aj svoj podpis. Predseda PMK spolu
s administratormi prekontroluji spravnost vyplnenia prednych stran tlagiv PFIC MS.
Chybajuce/chybné udaje doplnia/opravia na zaklade Protokolu o administracii testov
EC a PFIC MS a zoznamu Ziakov.

Riaditel Skoly alebo nim povereny zastupca prevezme od administratorov tlagiva PFIC
MS a Protokol o administracii testov EC a PFIC MS. Materialy vlozi do papierovej
obalky a bezpec&ne ulozi.

Predseda PMK spocita originaly OH oboch druhov, podet zapiSe do Zoznamu OH
na vyhodnotenie.

cca 16.00
Predseda PMK v spolupraci s koordinatorom vlozi originaly OH do oranzovej
(cca 15.15) bezpe&nostnej obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli sugastou zasielky &. 1, tu/tie viozi
do kancelarskych dosiek a odovzda riaditelovi Skoly, ktory ju/ich bezpe&ne ulozi.
ccal6.15 | b odseda PMK skontroluje a podpide Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.
(cca 15.30)
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15. marec 2023 — AJ, NJ, RJ, FJ, 8J, TJ (urovne B1, B2)

Riaditel Skoly prevezme zasielku stestami, CD nosiémi aUSB klu¢om

6.00 -8.30 na distribuénom mieste podla pokynov RUSS.
do 8.30 Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.

Predseda PMK nahodnym spésobom priradi administratora k jednotlivym skupinam

intaktnych Ziakov. Pre administraciu testov pre Ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje

navrh administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinu/y Ziakov so ZZ
vyskoleni a riaditelom Skoly urceni.
8.30-9.00 Koordinator odovzda administratorom zoznam 2jakov skvupiny, pomocné papiere, OH

(dva druhy), Protokol o administracii testov EC a PFIC MS, vzory vyplnenych OH

oboch druhov prislusnej Urovne cudzieho jazyka a Pokyny na vyplriovanie

odpovedovych harkov k EC MS.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

do 9.00 Zasielka s testami je doruéena do Skoly.

Predseda PMK skontrqluje neporusenost a uplnost zelenych bezpenostnych obalok

testov a CD nosic¢ov EC MS pre dany predmet a uroveri.

Riaditel $koly s koordinatorom pod dohladom predsedu PMK otvoria obalky s testami

EC MS. Bezpeénostné obalky uschovaju. Odpecatia aj CD s nahravkami k tymto

testom, resp. odbalia USB klU¢ s nahravkami.
9.00-9.25 Koordinator rozda administratorom testy EC MS a CD s nahravkami. V pripade

pouzitia nahravok z USB klica si prisluSnd nahravku administratori pre svoju skupinu
ulozia na iny USB klu¢/do prenosného poditaca.

Administratori prekontroluju testy a nahravky, ktoré dostali od koordinatora, a odidu

do ucebni. (V pripade problémov s CD nosi€om pouzite nahravku z USB kluca.

V pripade problémov s USB klu€om kontaktujte NIVaM.)

Administ[étori ro;sadia Ziakov, rozdaju im potrebné pisomnosti, davaju uvodné
9.25-9.45 | yokyny. Ziaci vypiRaju zahlavia OH. Administratori kontrolujt zahlavia OH.
9.45-11.45 Administracia testov EC MS — troven B2.

(9.45-11.25) | (V dalsom texte pre Groven B1 plati éasovy Gdaj uvedeny v zatvorke.)
9.45-11.45 Predsedovia SMK a PMK vykonavaji kontrolu administracie EC MS postupne
(9.45 — 11.25) vo v8etkych skupinach priblizne v rovnakych &asovych intervaloch.

Koordinator vyzbiera vo véetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli pouzité,
10.25-10.40 a ulozi ich na riaditelom Skoly vopred uréené miesto.
11.45-12.30

(11.25 - 12.30)

Prestavka pre ziakov.

11.45 - 12.25
(11.25 — 12.25)

Koordinator prevezme od administratorov vSetky materidly. Pod dohladom predsedov
PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i su zahlavia OH
spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo dopini podla
zoznamu Ziakov a Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS. Roztriedi OH
(,pero, ,krizik“).

Koordinator s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od originalov. Po oddeleni
vSetkych OH osobitne zabali kdpie a originaly do papierovych obalok, ktoré bezpecne
ulozi riaditel Skoly. Pri oddelovani képii od originalov OH je potrebné skontrolovat aj
podpis zZiaka. Ak sa podpisal na original OH, je potrebné podpis zaciernit. Ak sa
zabudol podpisat, na kdpiu sa za neho podpiSe predseda PMK.
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Poznamka: Ogdel’ovanie kopii od originalov OH sa nesmie prerusit. Riaditel Skoly
s predsedom SMK organizuju ¢innost tak, aby sa ukoncila v stanovenom case. e\k sa
to nepodari, oddelovanie OH pokracuje pod kontrolou riaditela Skoly a predsedu SMK.

12.25

Koordinétqr sa presvedci, ze administratori maju informaciu o pozadovanom rozsahu
prace PFIC MS (160 — 180 slov pre uroven B1, 200 — 220 slov pre Uroveri B2) a mézu
ju sprostredkovat ziakom.

Administratori prevezmu od koordinatora tlaciva PFIVC MS a ostatné materidly
potrebné pre administraciu PFIC MS (okrem zadani PFIC MS) a odidu do uc¢ebni.

12.30

Zverejnenie zadani PFIC MS.

Ziaci st v uéebniach pod dozoromv administratora. Administratori rozdaju
pomocné papiere na koncept, tlaciva PFIC MS a davaju uvodné pokyny.

12.30 - 12.55

Predseda PMK dohliada na preberanie zadani PFIC MS z internetu.

Koordinator rozmnozi zadania PFIC MS tak, aby kazdy administrator a kazdy Ziak mal
képiu.

12.55 -13.00

Koordinator alebo nim poverené osoby dorugia do ugebni zadania PFIC MS.
Administratori rozdaju Ziakom rozmnozené zadania PFIC MS.

13.00 - 14.00

Administracia PFIC MS.

13.05-13.20

Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach nepouzité tlagiva PFIC MS a uloZi ich na
riaditelom Skoly vopred uréené miesto.

13.00 - 14.00

Predsedovia SMK a PMK priebezne vykonavaju kontrolu administracie PFIC MS.

14.00 — 14.15

Administrator PFIC MS sa po skoné&eni prace Ziakov v tlagivach PFIC MS podpi$e do
prvého prazdneho riadka pod vlastny text Ziakov.

Predseda PMK skontroluje vo véetkych tlagivach PFIC MS podpis administratora pod
textom ziakov. Ak podpis chyba, je potrebné ho pod dohfadom predsedu PMK doplnit.
Predseda PMK m&Zze pod podpis administratora pripojit aj svoj podpis. Predseda PMK
spolu s administratormi prekontroluji spravnost vyplnenia prednych stran tlagiv PFIC
MS. Chybajuce/chybné Udaje doplnia/opravia na zaklade Protokolu o administracii
testov EC a PFIC MS a zoznamu Ziakov.

Riaditel Skoly alebo nim povereny zéstupg:a prevezme od administratorov tlagiva PFIC
MS a Protokol o administracii testov EC a PFIC MS. Materialy vlozi do papierovej
obalky a bezpec&ne ulozi.

14.00

Zverejnenie Kluéov spravnych odpovedi k UKO EC MS na internete.

Koordinator preberie Klice spravnych odpovedi k UKO EC MS z internetu, rozmnozi
ich a zabezpe¢i, aby ich spolu s Pokynmi na hodnotenie UKO EC MS mali predseda
PMK — hodnotitel a pomocni hodnotitelia.

od 14.00

Predseda PMK - hodnotitel prevezme od koordindtora zoznam pomocnych
hodnotitelov a zabezpecenu obalku s originalmi OH druh ,pero®.

Predseda PMK - hodnotitel’ indtruuje pomocnych hodnotitefov, ako postupovat
pri hodnoteni odpovedi na UKO EC MS.

Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS.

cca 16.15

Predseda PMK spocita originaly OH oboch druhov, pocet zapiSe do Zoznamu OH
na vyhodnotenie.

Predseda PMK v spolupraci so Skolskym koordinatorom vlozi origindly OH
do oranZovej bezpefnostnej obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli suCastou zasielky
€. 1. Obalku/obalky vloZi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditelovi Skoly, ktory
juf/ich bezpecéne ulozi. Képie OH riaditel Skoly archivuje pat rokov.
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Poznamka: Do oranzovych bezpe&nostnych obalok sa balia OH osobitne z anglického
jazyka, osobitne z nemeckého jazyka, osobitne zruského jazyka a osobitne
z ostatnych cudzich jazykov.

cca 16.30

Predseda PMK skontroluje a podpige Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.




Harmonogram ¢&innosti v marcovom termine EC a PFIC MS 2023

15. marec 2023 — AJ, NJ, RJ (aroven C1)

6.00 - 8.30

Riaditel Skoly prevezme zasielku s testami, CD nosi¢émi a USB kli€om na distribuénom
mieste podla pokynov RUSS.

do 8.30

Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.

8.30 - 9.00

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.

Predseda PMK nahodnym spbésobom priradi administratora k jednotlivym skupinam
intaktnych Ziakov. Pre administraciu testov pre Ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje navrh
administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinu/y Ziakov so ZZ vyskoleni
a riaditefom Skoly urc€eni.

Koordinator odovzda administratorom zoznam 2iakpv skupiny, pomocné papiere, OH (dva
druhy), Protokol o administracii testov EC a PFIC MS, vzor vyplneného OH z druhého
vyucovacieho jazyka a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych harkov k EC MS.

Administratori prekontroluju materidly, ktoré dostali od koordinatora.

do 9.00

Zasielka s testami je doruéena do Skoly.

9.00 -9.25

Predseda PMK §kontro|uje neporusenost a uplnost zelenych bezpe€nostnych obalok testov
a CD nosi¢ov EC MS pre dany predmet a Uroven.

Riaditel $koly s koordinatorom pod dohladom predsedu PMK otvoria obalky s testami EC
MS. Bezpecénostné obalky uschovaju. Odpecatia aj CD s nahravkami k tymto testom, resp.
odbalia USB klu¢ s nahravkami.

Koordinator rozda administratorom testy EC MS a CD s nahravkami. V pripade pouzitia
nahravok z USB kltu¢a si prisluSnu nahravku administratori pre svoju skupinu ulozia na iny
USB klu¢/do prenosného pocitaca.

Administratori prekontroluju testy a nahravky, ktoré dostali od koordinatora, a odidu
do ucebni. (V pripade problémov s CD nosi€om pouzite nahravku z USB kluc¢a. V pripade
problémov s USB klu€om kontaktujte NIVaM.)

9.25-9.45

Administratori rozsadia Ziakov, rozdaju im potrebné pisomnosti, davaju tvodné pokyny. Ziaci
vyplnaju zahlavia OH. Administratori kontroluju zahlavia OH.

9.45-12.15

Administracia testov EC MS.

9.45-12.15

Predsedovia SMK a PMK vykonavaju kontrolu administracie EC MS postupne vo véetkych
skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

10.25-10.40

Koordinator vyzbiera vo v8etkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli pouzité, a uloZi
ich na riaditefom Skoly vopred uréené miesto.

12.15-13.00

Prestavka pre ziakov.

12.15-12.55

Koordinator prevezme od administratorov vSetky materialy. Pod dohladom predsedov PMK
a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i st zahlavia OH spravne vyplnené.
Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo doplni podla zoznamu ziakov a Protokolu
o administrécii testov EC a PFIC MS. Roztriedi OH (,pero®, ,krizik").

Koordinator s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od originalov. Po oddeleni
vSetkych OH osobitne zabali képie a originaly do papierovych obalok, ktoré bezpe&ne ulozi
riaditel Skoly. Pri oddelovani képii od origindlov OH je potrebné skontrolovat aj podpis Ziaka.
Ak sa podpisal na origindl OH, je potrebné podpis zacliernit. Ak sa zabudol podpisat,
na kopiu sa za neho podpise predseda PMK.

Poznamka: Oddelovanie koépii od origindlov OH sa nesmie prerusit. Riaditel Skoly

s predsedom SMK organizuju &innost tak, aby sa ukongila v stanovenom &ase. Ak sa to
nepodari, oddefovanie OH prebieha dalej pod kontrolou riaditela Skoly a predsedu SMK.

12.55

Koordinator sa presvedci, Ze administratori maju informaciu o pozadovanom rozsahu prace
PFIC MS (260 — 320 slov pre uroven C1) a mézu ju sprostredkovat Ziakom.
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Administratori prevezgnl] od koordinatora tlaéivvé PFIC MS a ostatné materialy potrebné
pre administraciu PFIC MS (okrem zadani PFIC MS) a odidu do uéebni.

Zverejnenie zadani PFIC MS.

13.00 Ziaci s v uéebniach pod dozorom administratora. Administratori rozdaju pomocné
papiere na koncept, tla¢iva PFIC MS a davaju uvodné pokyny.
Predseda PMK dohliada na preberanie zadani PFIC MS z internetu.

13.00-13.25 Koordinator rozmnozi zadania PFIC MS, aby administrator a kazdy Ziak mal képiu.
Koordinator alebo nim poverené osoby dorugia do ugebni zadania PFIC MS.

13.25-13.30 | pepRiiEHEmEn rozdaju Ziakom rozmnozené zadania PFIC MS.

13.30 — 15.00 | Administracia PFIC MS.

Koordinator vyzbiera vo véetkych skupinach nepouzité tlaciva PFIC MS a uloZi ich na
13.35-13.50 riaditelom $koly vopred uréené miesto.

13.30 — 15.00 | Predsedovia SMK a PMK priebezne vykonavaju kontrolu administracie PFIC MS.
Administrator PFIC MS sa po skoné&eni prace Ziakov v tlagivach PFIC MS podpi$e do prvého
prazdneho riadka pod vlastny text Ziakov.

Predseda PMK skontroluje vo vietkych tlagivach PFIC MS podpis administratora pod textom
Ziakov. Ak podpis chyba, je potrebné ho pod dohladom predsedu PMK doplnit. Predseda
15.00 — 15.15 PMK mbze pod podpis administratora pripojit aj svoj podpis. Predseda PMK' spolu
' ' s administratormi prekontroluju spravnost vyplnenia prednych stran tlaciv PFIC MSV.
Chybajuce/chybné udaje doplnia/opravia na zaklade Protokolu o administracii testov EC
a PFIC MS a zoznamu Ziakov.
Riaditel Skoly alebo nim povereny zvéstupcavprevezme od administratorov tlagiva PFIC MS a
Protokol o administracii testov EC a PFIC MS. Materialy vlozi do papierovej obalky a
bezpectne ulozi.
Zverejnenie Kluéov spravnych odpovedi k UKO EC MS na internete.
15.00 Koordinator preberie Kltuce spravnych odpovedi k UKQ EC MS z internetu, rozmnozi ich
' a zabezpedi, aby ich spolu s Pokynmi na hodnotenie UKO EC MS mali predseda PMK —
hodnotitel a pomocni hodnotitelia.
Predseda PMK — hodnotitel prevezme od koordinatora zoznam pomocnych hodnotitefov a
zabezpecéenu obalku s originalmi OH druh ,pero*.
od 15.00 Predseda PMK — hodnoatitel inStruuje pomocnych hodnotitefov, ako postupovat pri hodnoteni
odpovedi na UKO EC MS.
Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS.
Predseda PMK spocita originaly OH oboch druhov, pocet zapiSe do Zoznamu OH
na vyhodnotenie.
Predseda PMK v spolupraci so Skolskym koordinatorom vlozi originaly OH do oranZove;j
cca 17.15 bezpe&nostnej obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli sudastou zasielky €. 1. Obalku/obalky
vlozi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditefovi Skoly, ktory ju/ich bezpe€ne uloZi. Képie
OH riaditel Skoly archivuje pat rokov.
Poznamka: OH urovne C1 je potrebné zabalit do samostatnej oranzovej obalky.
cca 17.30 Predseda PMK skontroluje a podpi$e Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.
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6.00 - 8.30

Riaditel $koly prevezme zasielku s testami na distribuénom mieste podla pokynov RUSS.

do 8.30

Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.

8.30 -9.00

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.

Predseda PMK nahodnym sp6sobom priradi administratora k jednotlivym skupinam
intaktnych Ziakov. Pre administraciu testov pre Ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje navrh
administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinu/y Ziakov so ZZ vySkoleni
a riaditelom Skoly ur€eni.

Koordinator odovzda administrévtorom zoznam Ziakov skupiny, pomocné papiere, OH,
Protokol o administracii testov EC a PFIC MS a vzor vyplneného OH.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

do 9.00

Zasielka s testami je doruéena do Skoly.

9.00 -9.15

Prvedseda PMK skontroluje neporusenost a uplnost zelenych bezpeénostnych obalok testov
EC MS z matematiky.

Riaditel' 8koly s koordinatorom pod dohladom predsedu PMK otvoria obalky s testami EC
MS. Bezpecnostné obalky uschovaju.

Koordinator pod dohladom predsedu PMK rozda administratorom testy EC MS.
Administratori prekontroluju testy, ktoré dostali od koordinatora, a odidu do ucebni.

9.15-9.45

Administratori rozsadia Ziakov, davaju GUvodné pokyny. Ziaci vypifiaju zéhlavia OH.
Administratori kontroluju vypisané zahlavia OH. Predseda PMK kontroluje kalkulacky Ziakov.

9.45-12.15

Administracia testov EC MS.

9.45-12.15

Predsedovia PMK a SMK vykonavaju kontrolu administracie EC MS postupne vo vSetkych
skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

9.50 - 10.00

Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli pouZité, a ulozi
ich na riaditefom Skoly vopred uréené miesto.

12.15-13.30

Koordinator prevezme od administratorov v8etky materidly. Pod dohfadom predsedov PMK
a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, & st zahlavia OH spravne vyplnené.
Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo doplni podla zoznamu Ziakov a Protokolu
o administrécii testov EC a PFIC MS.

Koordinator v spolupraci s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od originalov.
Po oddeleni vSetkych OH zabali kdpie do papierovej obalky/obalok, ktoru/ktoré bezpetne
ulozi riaditel Skoly. Kopie OH riaditel archivuje pat rokov. Pri oddelovani képii od originalov
OH je potrebné skontrolovat aj podpis ziaka. Ak sa ziak podpisal na original OH, je potrebné
jeho podpis zadiernit. Ak sa zabudol podpisat, na képiu sa za neho podpiSe predseda PMK.
Predseda PMK spocita originaly OH, poc&et zapiSe do Zoznamu OH na vyhodnotenie.

Predseda PMK v spolupraci so Skolskym koordinatorom vlozi originaly OH do oranzove;j
bezpecnostnej obalky/obalok, ktora/ktoré boli sucastou zasielky €. 1. Obalku/obalky vlozi

do kancelarskych dosiek a odovzda riaditefovi Skoly, ktory ju/ich bezpe€ne ulozi a pripravi
na odoslanie.

cca 13.30

Predseda PMK skontroluje a podpise Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.

Poznamky:

1. Uréené &asy otvorenia bezpe&nostnych obalok s testami (9.00 h) a zadiatku administracie testov EC MS
(9.45 h) a PFIC MS z VUJ, SJSL a CJ (13.00 h) a PFIC MS z 2. VUJ (13.30) musia byt presne dodrzané.
Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS sa nesmie zadat skor ako o 14.00 h (MJL, UJL a CJ) a0 15.00 h
(2. VUJ). Casy ukonéenia hodnotenia a dal$ich nasledujucich krokov nemusia byt dodrzané presne,
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pretoze zavisia od podtu hodnotenych OH, Upravy podmienok testovania pre Ziakov so ZZ, od organizacie
prace poc€as hodnotenia a pod.

V harmonograme nie je vyéleneny &as na prestavku pre koordinatora a predsedov SMK a PMK. Predseda
SMK a riaditel 8koly zabezpeéia taku organizaciu EC a PFIC MS, aby uvedené osoby uskuto&nili
pozadované &innosti, aby bola zabezpe&ena regularnost’ testovania a hodnotenia odpovedi na UKO EC
MS a zaroven, aby vysSie uvedené osoby mali ¢as na obedovu prestavku. Nemézu ju mat v rovhakom
gase, aby v pripade potreby mohli reagovat na aktualne problémy, ktoré sa vyskytnu po¢as EC a PFIC MS.

. Ak boli spologne testovani Ziaci rozlicnych $kél, v Protokole o administracii testov EC a PFIC MS

je potrebné v prvom riadku uviest nazov $koly, ktora organizuje EC a PFIC MS, v dal$ich riadkoch nazvy
zuastnenych (spajanych) $kol, ako aj prislusné kody kol vSetkych zu€astnenych Ziakov. Nie je potrebné
osobitne vypisovat, kolko Ziakov z ktorej Skoly sa na testovani v danom predmete a urovni ziu€astnilo, staci
uviest ich celkovy podet. Je potrebné vyhotovit képie Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS
pre véetky zudastnené Skoly. V kazdy den EC a PFIC MS je potrebné vyplnit novy Protokol
o0 administracii testov externej ¢asti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky.

Po ukonéeni testovania v Skolach, v ktorych sa spajali ziaci viacerych $kol, riaditel Skoly zabezpeci,
aby do kazdej Skoly, z ktorej ziaci maturovali, boli najneskér do troch pracovnych dni od konania
EC a PFIC MS doruéené kopie OH ich ziakov, tlaéiva PFIC MS a képie Protokolu o administrdcii
testov EC a PFIC MS. Obdobne je potrebné postupovat’ aj v pripade spajania ziakov viacerych $kél
pocas aprilového a septembrového terminu MS.
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